Anonim Şirket Kayıt ve Tescil Evrakları
20.01.2014 tarihinden itibaren Kuruluş İşlemleri http://mersis.gtb.gov.tr/ üzerinden yapılmaktadır. Mersis üzerinden başvuru yapıldıktan sonra aşağıdaki evraklarla https://mersis.gtb.gov.tr/ adresinden yeni kayıt için randevu alınarak Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir. Mersis girişleri için ayrıntılı bilgi ve belgeler için MERSİS klasörüne bakınız…
*Özel kanunlarda aksine hüküm bulunmadıkça anonim şirketler en az 250.000.-TL sermaye ve asgari 1 ortak ile kurulabilmektedir. (Kayıtlı sermaye sistemini kabul etmiş halka açık olmayan anonim şirketlerin başlangıç sermayesi ise 500.000.-TL. den az olmaması gerekmektedir.)
*Belirlenen unvanın “14.02.2014 tarih ve 28913 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Unvan Tebliğine” uygun olması için ya Müdürlüğümüze başvurarak ya da www.ticaretsicil.gov.tr adresli Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi Müdürlüğü’nün web sayfasında bulunan “Sorgulama” ekranından sorgulanmalıdır. 

*MERSİS’ te rezerve edilen unvanın geçerlilik kazanması için Müdürlüğümüzce de onaylanması gerekmektedir. 
	EVRAK
	ÖZELLİK
	ADET

	Oda Kayıt Beyannamesi (BTSO ‘dan veya Oda Web sayfasından alınmış olacak)
	Yetkililerce İmzalanmalı – (Vergi dairesi adı ve no.su formda mutlaka belirtilecek. Ortak ve yetkililerin fotoğrafları eklenecek) http://www.btso.org.tr/?page=membership/registration.asp#
	1 Adet

	Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne hitaben dilekçe.
	Şirket yönetim kurulu veya temsile yetkilendirilen üye ya da üyeler tarafından imzalanmalı. Vekaleten imzalanması durumunda vekaletin aslı veya onaylı sureti eklenmelidir. 
	2 Adet

	Yetkililer haricinde e bildirge yetkilisi bulunması durumunda e- sözleşme ve varsa vekaletname
	
	1  Adet 

	Ticaret Sicili  Müdürlüğü, Noter onaylı veya e-imzalı * Şirket Sözleşmesi 
Not: Şirket anasözleşmesinin amaç ve konu maddesinde, şirket ünvanındaki sektörel sıralamaya bakılmaksızın şirket esas hangi iş konusunda faaliyet gösterecekse ilk sıraya ilgili faaliyet konuları yazılmalıdır. 
*Ortakların tamamı tarafından elektronik imza ile imzalanan ana sözleşmeler kabul edilmektedir. E- imza ile imzalanan anasözleşmeler için kurucuların Müdürlüğümüze gelmesine gerek yoktur.

	Müdürlüğümüzce onaylanacak ana sözleşmelerde dikkat edilmesi gereken hususlar:
(1) Kurucunun, okur-yazar olmaması durumunda sözleşme, mühür veya bir alet ya da parmak izi kullanmak suretiyle imzalanır. 

(2) On sekiz yaşından küçük kişilerin şirkette kurucu ortak olabilmesi için şirket sözleşmesinin velileri tarafından imzalanması gerekir. Velinin tek kişi olması halinde, nüfus kayıt örneğinin ibraz edilmesi zorunludur.
(3) On sekiz yaşından küçük kişinin velisiyle birlikte şirket kurucusu olması halinde, vasi veya kayyım kararı müdürlüğe ibraz edilir.
(4) Kurucu Türk vatandaşı ise geçerli kimlik kartı, pasaport veya sürücü belgesi ibraz edilir.
(5) Kurucunun doğumla Türk vatandaşı olup da çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybeden kişi olması durumunda mavi kart ibraz edilir. 
(6) Kurucu yabancı uyruklu ise başvuruda geçerli pasaport ibraz edilir.
(7) Kurucu adına imza atacak temsilciler, sıfat ve yetkileri ile işlemi yapmaya izinli olduklarını gösterir belge ibraz etmekle yükümlüdür. Ayrıca bu kişiler, geçerli kimlik belgelerini ibraz eder.
(8) Kurucu adına imza atacak kişinin vekil olması halinde vekâletname düzenlemeye yetkili makam veya noterlerce onanmış vekâletnamenin aslı ibraz edilir.
(9) Kurucu adına imza atacak kişinin vasi veya kayyım olması halinde konuya ilişkin mahkeme kararının aslı veya onaylı sureti ibraz edilir.

(10) Kurucunun Türkçe bilmemesi durumunda yeminli bir tercüman bulundurulması zorunludur.

(11) Kurucunun, sağır, dilsiz veya görme engelli olup da yazı ile anlaşmanın mümkün olmadığı hallerde; sağır ve dilsizler bakımından işaret dilinden anlayan yeminli bir tercümanın, görme engelliler için iki tanığın huzurda bulunması zorunludur.
	3 adet                                         

	Ortaklar dışından yetkili varsa yetkililerin sıfatları ile hazırlanmış İmza Beyannamesi   
	Ticaret Sicili Müdürlüğü / Noter Onaylı * MERSİS’ ten Dijital imza verisinin alınamadığı durumlarda. 
	1 Adet                                        

	 Bir tüzel kişinin yönetim kurulu üyeliğine seçilmesi 
	Bir tüzel kişinin yönetim kurulu üyeliğine seçilmesi halinde tüzel kişi adına, tüzel kişi tarafından belirlenen bir gerçek kişinin adı, soyadı ve belirlemeye ilişkin yetkili organ kararının noter onaylı örneği.
	1 Adet                                        

	Unvanlar 14.02.2014 tarih ve 28913 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Unvan Tebliğine uygun olarak belirlenmelidir. 

	Belirlenen unvanın “14.02.2014 tarih ve 28913 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Unvan Tebliğine” uygun olması için ya Müdürlüğümüze başvurarak ya da www.ticaretsicil.gov.tr adresli Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi Müdürlüğünün web sayfasında bulunan “Sorgulama” ekranından sorgulanmalıdır. 

 Ayrıca Mersis üzerinden rezervasyon yapılır.  

	1 Adet

	Şirket Sözleşmesinde öngörülen Sermayenin Ödenmesi
	(Şirket sermayesinin tamamının yahut bir kısmının nakden taahhüt edilmesi halinde,  nakden taahhüt edilen payların itibari değerinin en az  ¼’ünün tescilden önce, kalan kısmının ise şirketin tescilini izleyen yirmidört ay içinde ödenmesi gerekmektedir.)
	

	Tahsil edildi kaşeli ve imzalı banka dekontları ve sermaye ödemesinin Bloke edildiğini gösterir Banka yazısı. 
	NOT:BLOKE İŞLEMİ İÇİN,BANKA ŞUBESİNE GİTMEDEN ÖNCE ANASÖZLEŞMENİN  TASDİK BİRİMİNDEN ONAYLATILMASI GEREKMEKTEDİR.
	

	Ayni Sermaye var ise
	Konulan ayni sermaye ile kuruluş sırasında devralınacak işletmeler ve ayınların değerinin tespitine ilişkin mahkemece atanan bilirkişi tarafından hazırlanmış değerleme raporları

Konulan ayni sermaye üzerinde herhangi bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili sicilden alınacak yazı

Ayni sermaye olarak konulan taşınmazın, fikri mülkiyet haklarının ve ayınların değerinin kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini gösteren belge, 

Ayın ve işletmelerin devir alınmasına ilişkin olanlar da dahil olmak üzere, kurulmakta olan şirket ile kurucular ve diğer kişilerle yapılan ve kuruluşla ilgili olan sözleşmeler.


	

	Kuruluşu Bakanlık veya diğer resmi kurumların iznine veya uygun görüşüne tabi olan şirketler için bu izin veya uygun görüş yazısı.
	
	

	Pay sahipleri dışından seçilen yönetim kurulu üyelerinin kimliğine, vatandaşlığına, yerleşim yerlerine ilişkin yazılı beyan ile görevi kabul ettiklerine ilişkin imzalı belgeler.
	
	1 Adet

	Eğer; ortaklar arasında yabancı uyruklu  tüzel kişi ortak  var ise; öncelikle şirketi Mersis’e kaydetmek için şirketin unvanı, uyruğu, adresi ve vergi kimlik numarası ile Müdürlüğümüze başvurarak tüzel kişiyi MERSİS sistemine kaydettirmeleri gerekiyor. 


	A) Tüzel kişi ortakların ülkelerinde kayıtlı oldukları kuruluşlardan alacakları faaliyet belgeleri, ticaret sicil tasdiknamesi ve esas sözleşmelerinin apostilli aslı ve Türkçe tercümeli noter veya konsolosluk onaylı suretleri.

B) Tüzel kişinin Türkiye’ de ki şirkette ortaklık haklarını veya idare ve temsilde görev alacaksa, tüzel kişi adına hareket edecek bir gerçek kişi belirlemesi gerekmektedir.  Bu belirleme karar şeklinde olmalı (Apostilli aslı ve noter onaylı Türkçe tercüme edilmiş olmalı)   

C) Tüzel ortağın temsilcisi de yabancı gerçek kişi ise;

· Tüzel kişi ortağın temsilcisi (Türkiye de bulunan şirketin genel kurul toplantılarına katılacak yabancı gerçek kişi)  için noter onaylı Pasaport tercümesi, vergi kimlik numarası, ve ikamet adresi bilgileri. (MERSİS’ e tanıtılacak) 
	2 adet

	Yabancı Uyruklu Gerçek Kişi Ortaklar için; Noter onaylı Pasaport tercümesi, vergi kimlik numarası ve ikamet adresi bilgileri ile Müdürlüğümüze başvurarak kişileri MERSİS’e kaydettirmeleri gerekiyor.


	Not: Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 32 nci maddesi istinaden sicil kayıtları Türkçe tutulur. Tescile dayanak olan tüm belgelerin de Türkçe olması zorunludur. Yabancı bir hukuka tabi olarak yabancı bir ülkede düzenlenmiş belgelerin Türk konsolosluğundan veya Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre tasdik ettirilmesi ve noter onaylı Türkçe çevirisi ile birlikte müdürlüğe verilmesi zorunludur.
	2 Adet

 

	Kuruluş Defter Tasdikleri Ticaret Sicili Müdürlüğü tarafından yapılacaktır.


	Kuruluş aşamasında defterler Odamız tarafından hazırlanacak olup dışarıdan getirilmiş olan defterler kabul edilmeyecektir. Envanter defteri elektronik olarak tutulması istenmesi halinde beyan verilmelidir.
	1 Adet

	T.T.S.G. İlan Bedeli Makbuzu

(Ticaret Sicili Gazetesi İlanı için Makbuza İrtibat için mutlaka Telefon numarası yazılacak) 

	01.01.2020 tarihinden itibaren, tescil işlemlerine ait ilanların kabulü ve yayın ücretleri Odamızca tahsil edilmektedir. 

	

	Oda Üye Kaydı ve Kaydiye Ücreti  
	Oda Sicil Ve Üye İlişkileri Müdürlüğünce kayıt yapılmaktadır. 
	Aylık Brüt Asgari Ücretin % 15’i  

	Ticaret Sicili Tescil Harcı
	Ödemeler, Odamız içerisinde bulunan Ziraat Bankası tahsilat bürosundan, ödeme cihazlarından ve web sayfamızdan tahsil edilmektedir.
	

	Onbindedört Bedeli  
	02.01.2018 tarihinden itibaren SADECE  Odamız içerisinde bulunan Ziraat Bankası tahsilat bürosundan, ödeme cihazlarından ve web sayfamızdan tahsil edilmektedir.
	

	Şirket Kuruluş Sözleşme İşlemleri
	Ana sözleşme onay ve defter tasdik ücretleri Odamız içerisinde bulunan Ziraat Bankası tahsilat bürosundan, ödeme cihazlarından ve web sayfamızdan tahsil edilmektedir.
	


Dijital İmza Beyannamesi Yardım dökümanları için; https://mersis.gtb.gov.tr/Videolar/Common/Dijital%20%C4%B0mza%20Beyannamesi.mp4 
https://www.btso.org.tr/Default.asp?page=membership/traderegistration.asp 
Lütfen Dikkat! Mutlaka Okuyunuz…..

· Genel Kurul Toplantılarının Usul ve Esasları Hakkındaki İç Yönerge yapılacak ilk genel kurul tarafından kabul edilip tescil ve ilan ettirilmelidir.   
· Adres belirlenirken Ulusal Adres Veri tabanındaki adresle aynı olmasına dikkat edilmelidir. ( Ulusal veri tabanında kayıtlı olmayanlar adresler için tescil yapılmayacaktır. ) 

·  Şirkete konulan ayni sermaye ile kuruluş sırasında devralınacak işletmelere ve ayınlar hakkında, şirket merkezinin bulunduğu yerdeki asliye ticaret mahkemesi tarafından atanan bilirkişilerce hazırlanan değer biçme raporu,
·  Asliye ticaret mahkemesince atanan bilirkişiler tarafından değerleri belirlenen ayınlar özel sicillerine kurucular tarafından şerh verdirmek suretiyle şirket adına kaydettirilmelidir.
·  Özel kanunlarda, sermayesinin tamamının veya bir kısmının belli bir süre de ödenmesi şart kılınan şirketlerin ana sözleşmelerinin sermayeye ilişkin maddeleri buna göre düzenlenir. Şirket kuruluşunda, sermaye olarak her türlü hak, menkul ve gayrimenkul malların taahhüt edilmesi halinde bu taahhüt şirketin kuruluşunun tescil tarihinden itibaren yerine getirilir. Sermaye olarak konulan mal ve haklar özel bir sicile (tapu siciline, gemi siciline, trafik siciline, sınai mülkiyet sicili gibi)kayıtlı ise, kuruluşun tescil tarihinden itibaren ilgili sicilde şirket adına tescil ettirilir.
·  Ayni sermaye gayrimenkul ise üzerine takyidat olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden/ Noterlerden alınacak yazı
· Kurulacak şirketin kurucuları arasında belediyeler ve diğer mahalli idareler ile bunların kurdukları birliklerin bulunması halinde bu kuruluşların iştirakine izin veren Cumhurbaşkanlığı Kararının bir örneği ile Belediye Meclis kararı 
·  Sigorta Aracılık Hizmetleri şirketlerinde asgari sermaye 250.000 TL; ödenmiş sermayesi 50.000,00 TL olmalıdır.
İmza Beyanının Dijital Olarak Alınması İle Görev/ Yetki Kabul Modülü Hakkında Duyuru

6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nun 40’ıncı maddesi kapsamında MERSİS’te şirket/işletme adına imzaya yetkili - yeni nüfus cüzdanına sahip Türk Vatandaşı - kişilerin imza verilerinin elektronik ortamda temin edilerek ticaret sicili dosyasına kaydedilmesi işlemleri ve şirket yetkililerinin görev kabul beyanlarınının elektronik ortamda verilebilmesini teminen “Yetki Kabul İşlemleri” modülü oluşturulmuştur.
Temsile yetkili olan kişilerin imza verisinin temini ve görev kabul işlemlerinin elektronik ortamda yürütülebilmesi amacıyla hazırlanan uygulama devreye alınmıştır.  
Yeni uygulamaya ilişkin yardım dökümanlarına, MERSİS ana sayfasında yer alan “Yardım/ Kullanım Kılavuzları - Dijital İmza Beyanı İşlemleri”, MERSİS’e kullanıcı girişi yapıldıktan sonra “Yardım – Videolar – Dijital İmza Beyannamesi” adımlarından ya da Odamız web sayfası https://www.btso.org.tr/Default.asp?page=membership/traderegistration.asp linkinden veya www.btso.org.tr de yer alan “Oda İşlemleri - Tescil ve Kayıt - MERSİS Kullanım Kılavuzu” klasöründen ulaşılabilir. 

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

         TARİH : …./…./20..

Şirket kuruluş evraklarının incelenerek kuruluş tescilinin yapılmasını ve ilan edilmesini; tarafımıza 1 adet sicil tasdiknamesi, ticari defterler  ve   1 adet onaylı anasözleşmenin verilmesini arz ederiz.                                                                                                                                       

Ticaret  Unvanı



:

Adres




:
Sermaye



:

Açılış Tarih                                                    :
Nace Kodu



:       ...        ...      ...

Gerçek Faaliyet Konusu 
(Nace Kodu Tanımı)


:

Şirket  Yetkilisinin 
Telefon Numarası Ve E-Posta Adresi
:
Vergi Dairesi Ve Numara

: 
Temsil Yetkilisi
Adı Soyadı

:

S.M.M.M Adı - Soyadı /Telefon

:

	Ortak Adı ve Soyadı
	T.C.Kimlik No    
	Uyruk
	Yerleşim Yeri(Açık Adres)
	Pay Adedi
	Sermaye
	Görevi

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


Ticaret Sicili Yönetmeliği 24.Maddesi gereğince; yukarıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimizi beyan ve taahhüt ederiz. 

 Şirket Yönetim kurulu üyelerinin
Adı-Soyadı

imza)
Ticari defterler ile tescil evraklarını teslim alacak kişi:

Adı - Soyadı

: 
Telefon Numarası
: 
Not: Dilekçe vekâleten imzalanıyorsa vekâletname aslı veya noter onaylı sureti eklenmeli 
Ekler: (Verilen belgeler yazılmalı)

[image: image1.emf]
T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE













../../ 20
………………………………………………………………..……………………ünvanlı şirkete genel kurul kararı ile yönetim kurulu üyesi olarak seçildim. 

Görevi kabul ettiğimi beyan eder gereğini bilgilerinize arz ederim.

      

 İmza 
T.C. Kimlik/ Pasaport No
: 

Adı Soyadı


: 

Ev Adresi


: 

E-mail Adresi
                           :

Cep  No


: 

Not: MERSİS Yetki Kabul Modülünden onaylanamayan görevler için doldurulmalıdır. MERSİS Yetki Kabul Modülünden onay verilmiş ise formun doldurulmasına gerek yoktur.   
                                                             Tarih:     /    / 2026

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

Türk Ticaret Kanunu ve ilgili yönetmelikler çerçevesinde kurulacak olan ………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………..  ünvanlı şirketimiz ENVANTER defterini e-defter olarak tutacağını beyan eder, fiziki olarak onaylanmamasını arz ve talep ederiz.   

      Şirket ünvanı veya kaşesi 
                                                                                                      

yetkili adı ve imzası
İrtibat Telefon Numarası :
